
 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

  

 سياسة اݍݨمعية ࡩʏ الاحتفاظ بالوثائق  و୒تلافɺا 



  

 

 

  وثائق 

يقصد بالوثائق المراسلات والܦݨلات واݝݰررات الرسمية والمسȘندات وɠل وعاء 

ݍݰفظ المعلومات سواء ɠان عڴʄ شɢل ورقة أو صورة أو خرʈطة أو فلم أو شرʈحة  

  . فلمية  

  يف الوثائقɴتص  

 ܥݨلات الصادر و الوارد  -١

 محاضر اجتماعات مجلس الإدارة واݍݨمعية العمومية   -٢

 ܥݨلات مالية   -٣

 التقارʈر السنوʈة لݏݨمعية   -٤

 مطبوعات خاصة باݍݨمعية  -٥

 عڴʄ رأس العمل )و  الاستقالات(  ؈نملفات الموظف -٦

 صور الأɲشطة  -٧

  آلية اݍݰفظ  

  ɠل سنة ميلادية باݝݵزن اݍݵاص باݍݨمعية   إنْڈاءيتم أرشفة جميع الوثائق Ȋعد -١

 لايتم إتلاف أي وثائق إلا بقرار من رئʋس مجلس الإدارة   -٢

  

  

  

  

  رئʋس مجلس الإدارة         

 



  

  بسم الله الرحمن الرحيم 

  

ت الموافقة على السياسات الخاصة ʪلجمعية من قبل أعضاء مجلس الإدارة في الاجتماع الرابع  تم
وتشمل (سياسة  ،  م٢٠٢٢نوفمبر    ٣الموافق    هـ١٤٤٤ربيع الثاني    ٩للمجلس في يوم الخميس  

سياسة لجنة الموارد المالية، سياسة الإبلاغ عن المخالفات الجمعية ʪلاحتفاظ ʪلوʬئق وإتلافها،  
وحماية مقدمي البياʭت، سياسة مؤشرات الاشتباه بعمليات غسيل الأموال، سياسة تعارض 
المصالح للجمعيات الأهلية، الميثاق الأخلاقي للعاملين في القطاع غير الربحي، دليل سياسات  

  . ت وإجراءات التطوع)وقواعد الموارد البشرية، دليل السياسا
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